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 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.
2.2. Учреждение обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня, проживающих на территории и закрепленных за Учреждением органами местного самоуправления. 
2.3. Отсутствие свидетельства о регистрации по месту жительства  (свидетельства по месту пребывания) не может быть основанием для отказа в получении общего образования. Не проживающим на закреплённой за Учреждением территории может быть отказано в приеме только по  причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3. Общие правила приёма
3.1. Прием граждан в Учреждение осуществляется следующими способами: 
1) путем обращения в Учреждение; 
2) в электронном виде (на основании Порядка предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательную организацию, реализующую основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего образования»
3.2. При подаче документов путем обращения в Учреждение родители (законные представители) предъявляют оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
3.3. При приёме Учреждение знакомит обучающегося и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся.
3.4. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных документов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте Учреждения.
3.5. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора, который издается в течение 7 рабочих дней после приема документов.  Содержание приказа доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных представителей).
3.6. Для граждан, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов.
При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом.
3.7. Прием граждан в Учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
3.8. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с настоящим Положением и международными договорами Российской Федерации.
3.9. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законного представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
 Иностранные граждане и лица без гражданства, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
3.10. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, в том числе:
дети сотрудника полиции;
дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных  в связи с выполнением служебных обязанностей;
дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы полиции;
дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья и иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных выше;
дети военнослужащих по месту жительства их семей;
дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижению ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями. Данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца.
3.11.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для приема граждан в Учреждение, являются:
непригодность документов вследствие износа, повреждения или других причин;
представление неполного комплекта документов или неполных сведений, содержащихся в указанных документах.
3.12.  Перечень оснований для отказа в приеме граждан в Учреждение:
- отсутствие свободных мест в Учреждении;
- недостижение ребенком 6 лет 6 месяцев на 1 сентября календарного года;
- медицинские противопоказания по состоянию здоровья ребенка.
3.13. При наличии свободных мест в Учреждение могут быть приняты лица, не   имеющие среднего общего образования: в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня; ранее получавшие общее образование в иных формах после установления уровня освоенных программ.
3.14. Прием обучающихся на любую из уровней начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается.

4. Правила приёма обучающихся
на уровень начального общего образования
 4.1.  Прием детей в первый класс Учреждения начинается с достижения ими возраста 6 лет 6 месяцев, но не позже достижения ими возраста 8 лет. По заявлению родителей (законных представителей) и при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья учредитель Учреждения вправе разрешить прием детей в школу для обучения в более раннем возрасте. 
4.2. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность по форме (приложение 1).
4.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
 4.4. Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.
4.5. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающею право заявителя  на пребывание в Российской Федерации.
4.6. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие Документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Учреждение не допускается. 
Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
 4.7.Прием заявлений в первый класс Учреждения для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
4.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
 4.9. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в соответствие со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных».
4.10. Зачисление детей производится до начала учебного года и оформляется приказом директора Учреждения. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
4.11.Распорядительные акты о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде, сайте Учреждения  в день их издания.
5. Правила приема детей, не достигших возраста 6,5 лет
5.1 Прием детей в первый класс, не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет может осуществляться только с разрешения Управления образования, осуществляющего полномочия Учредителя в сфере образования. Прием детей в первый класс, не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев, может осуществляться только при наличии свободных мест в муниципальной общеобразовательной организации.
[bookmark: _GoBack]5.2 Для получения разрешения на прием в 1 класс  МБОУ «СОШ №16», не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет, родители (законные представители) должны подать заявление в Управление образования на имя начальника Управления (приложение 1) в срок с 01 февраля по 05 сентября текущего года.
5.3 После получения разрешения на прием вышеуказанных детей в возрасте младше 6,6 лет  или старше 8 лет МБОУ «СОШ №16» осуществляет прием вышеуказанных детей в первый класс в соответствии с законодательством Российской Федерации  и утвержденными в «СОШ №16»  правилами приема.
5.4   В случае получения уведомления  об отказе в выдаче разрешения на прием в 1 класс детей в возрасте младше 6,5 лет  или старше 8 лет МБОУ «СОШ №16»  в течение 1 рабочего дня осуществляет информирование родителей (законных представителей) ребенка об отказе в приеме  на обучение по форме, установленной в  «СОШ №16».

6. Правила приёма обучающихся
на уровень основного общего образования
6.1. Приём заявлений для обучения на уровень основного общего образования продолжается в течение всего учебного года по форме (приложение 2).
6.2. При переводе обучающихся из других общеобразовательных учреждений для получения общего образования в очной форме администрация Учреждения  руководствуется следующими правилами:
6.2.1. Прием в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения осуществляется на основании заявления о приеме, поданного родителями (законными представителями) ребенка. Заявление о приеме должно содержать информацию, указанную в п. 4.4. настоящего Порядка, а также указание изучаемого иностранного языка. 
6.2.2. Вместе с заявлением о приеме необходимо представить документы, предусмотренные п.4.5. настоящего Положения. Приём обучающихся на уровень основного общего образования в течение учебного года также осуществляется при наличии документов о промежуточной аттестации обучающегося.
6.2.3. При приеме в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения родители (законный представители) обучающеюся дополнительно представляют личное дело обучающеюся, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
 6.2.4. Заявителю, не проживающему на закреплённой территории, может быть отказано в приеме заявления в порядке перевода ребёнка из другого общеобразовательного учреждения только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

7. Порядок приема обучающихся на уровень среднего общего образования.  

7.1.На уровень среднего общего образования в Учреждение принимаются обучающиеся, в полном объеме освоившие общеобразовательную программу основного  общего  образования, при условии наличия мест для обучения в Учреждении.
7.2.Прием документов производится с июня текущего года, в течение всего учебного года.
7.3. При переводе обучающихся из других общеобразовательных учреждений для получения общего образования в очной форме администрация Учреждения  руководствуется следующими правилами:
7.3.1. Прием в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения осуществляется на основании заявления о приеме, поданного родителями (законными представителями) ребенка. Заявление о приеме должно содержать информацию, указанную в п. 4.4. настоящего Положения по форме  (приложение 3).
7.3.2. Вместе с заявлением о приеме необходимо представить документы, предусмотренные п.4.5. настоящего Положения. Приём обучающихся на уровень среднего общего образования в течение учебного года также осуществляется при наличии документов о промежуточной аттестации обучающегося.
7.3.3. При приеме в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения родители (законный представители) обучающеюся дополнительно представляют личное дело обучающеюся, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
7.4.4. Заявителю, не проживающему на закреплённой территории, может быть отказано в приеме заявления в порядке перевода ребёнка из другого общеобразовательного учреждения только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

8. Прием в порядке перевода 
8.1. Перевод обучающихся из общеобразовательного учреждения осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» и Типовым положением об общеобразовательном учреждении.
При наличии свободных мест в ОУ могут быть приняты обучающиеся, не достигшие 18 лет и не имеющие общего образования, в случае:
· в порядке перевода из другого ОУ, реализующего общеобразовательную программу соответствующего уровня;
· ранее получавшие общее образование в форме семейного образования, самообразования, в форме индивидуального обучения на дому, экстерната.
8.2. Прием во второй и последующие классы образовательного учреждения осуществляется на вакантные места в заявительном порядке на программы соответствующего уровня.
8.3. При приеме в ОУ родитель (законный представитель) ребенка предоставляет в ОУ следующие документы:
· заявление о приеме по форме согласно приложению № 1;
· личное дело;
· табель успеваемости с текущими и четвертными (триместровыми, полугодовыми) оценками, заверенный печатью ОУ;
· медицинскую карту ребёнка; 
· копию свидетельства о рождении ребенка.
8.4Администрация ОУ при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.
8.5. Каждый обучающийся в ОУ ребенок может перевестись из класса в класс в одной параллели, перейти в другое ОУ в связи с переменой места жительства и по желанию. Личные дела отдаются только родителям (законным представителям) детей по письменному заявлению.
8.6. Обучающиеся могут быть переведены в другие ОУ в следующих случаях:
· в связи с переменой места жительства;
· в связи с переходом в ОУ, реализующее другие виды образовательных программ;
· по рекомендации медико-психолого-педагогических комиссий в связи с состоянием здоровья обучающегося;
· по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением обучающегося.
8.7. Переход обучающихся из одного ОУ  в другое или из одного класса в другой осуществляется исключительно с письменного согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего ребёнка, кроме, как по решению суда.
8.8. Обучающиеся могут перейти в другое ОУ в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе вакантных мест согласно, установленного для данного учреждения, норматива. 
8.9. По рекомендации медико-психолого-педагогических комиссий (педагогического консилиума) при согласии родителей (законных представителей) обучающийся может быть переведён в коррекционное общеобразовательное учреждение или класс компенсирующего обучения, обеспечивающие его обучение, воспитание, социальную адаптацию и интеграцию в обществе, в сроки, рекомендованные комиссией.
8.10. Перевод по решению суда в связи с девиантным  (общественно опасным) поведением производится в установленном законом порядке на основании решения суда.
5.11. При переводе обучающегося родителям (законным представителям) выдаются документы (при условии представления документа, подтверждающего прием обучающегося в другое общеобразовательное учреждение):
· личное дело;
· табель успеваемости (или аттестат об основном общем образовании);
· медицинская карта.
8.12. ОУ, из которого выбывает обучающийся, направляет извещение о выбытии в адрес образовательного учреждения, в которое переходит обучающийся.
8.13. ОУ, приняв обучающегося по переводу, оформляет его зачисление приказом руководителя.  В течение 3-х дней направляет справку о зачислении в ОУ, из которого выбыл обучающийся.
9. Исключение обучающихся
9.1. По решению органа самоуправления МБОУ  «СОШ № 16»    за неоднократно совершенные грубые нарушения  устава ОУ допускается исключение обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.
9.2. Исключение обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в ОУ оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников МБОУ  «СОШ № 16», а также нормальное функционирование Учреждения.
9.3. Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
9.4. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из  МБОУ «СОШ № 16» его родителей (законных представителей) и «Управление городского образования» г. Махачкалы.

10.Порядок регулирования спорных вопросов
10.1. Спорные вопросы по приему обучающихся, возникающие между родителями (законными представителями) обучающихся и администрацией Учреждения, регулируются Комиссией пол урегулированию споров между участниками образовательных отношений Учреждения.
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IMonoxenne
0 NpaBHJIaxX NpHeMa, NepeBoja H HCKJIIOUeH sl 00y a0 uxcs
B MyHHUHIIAJIbHOE GI0/keTHOE 061e00pasoBaTebHOe yUpeKIeH e
«Cpennsist o6mweodpazoBaTenbHast mkoaa Ne 16».

1.O6mue nonoxenus

1.1.Hacrosimee monoskenue cocTaBieHo B COOTBETCTBUM ¢ DesiepabHBIM 38KOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 o6pasosannu B Poccuiickoil Denepanuny, OelepanbHblil 3aKOH OT
25.07.2002 Ne 115-03 «O npaBoBoM momnoxkeHun HWHOCTPAHHBIX IpakiaH B Poccuiickoii
Denepauuny, denepanbhiv 3akoroM ot 27.07.2006 Ne 152-03 «O NEPCOHAIBHBIX TAHHBIX ),
nprkasom MunucTepeTsa oGpasosanus u naykn Poccuiickoit Deneparmu ot 22.01.2014 Ne 32
«O0 yTBepIKIEHHH NOPsIKA IpHeMa TPaKIaH Ha o0yueHHue 10 06pasoBaTeIbHBIM MPOrpaMMam
HAYaIbHOr0 0OIIEro, OCHOBHOIO OBLIEr0 M CPeIHero 0BLIEero obpasoBanusty, YcraBom
MYHHIHIATLHOTO GIOKETHOTO 001e06pa30BaTebHOTO YupesKieH s «Cpensist
obueobpasoBaresnbHas mKosa No 16y (nanee — Yupexxaenue).

1.2. Hacrosmee nonosxkenue npuema rpakiad Ha 00yueHune o 06pa3oBaTe bHbIM
TpOTPaMMaM B-MyHHIMNATLHOE OI0KETHOE 001Ie06pa30BaTebHOE YUpexKIeHH e «Cpenmsist
obueobpasosarenpHas mKomna Ne 16y (manee - Ilonoxkenne) periaMenTupyer nprem rpaxiaH
Poccuiickoii ®enepanuu (nanee - rpakiase, 1eTu) ajst 00yYeHHUs [0 OCHOBHBIM
0011€06pa30BaTeIIBHBIM TPOrpaMMaM HAYATLHOTO 061ero, 0CHOBHOTO OGIIETO H CPejIHEro
obmero oGpasoBanus (nasee - 0061e06pasoBaTebHbIe POrpaMMbl) K OIpeJIeTISET MPOLETYPbI
NpUeMa rpaxkiaH B YupexeHue.

1.3. Ilonoxenue paspaboTano ¢ uenbio obecrneueHus peanusanuu u
COOJIIOICHUAKOHCTHTYIHOHHBIX 11PaB rpaxan Pocentickolt denepaunn na o6pasosanue,
MCXO0/1S1 U3 IPUHIHUIIOB FOCYAAPCTBEHHOM MOMHTHKH B 061aCTH 00pa3oBaHus, HHTEPECOB
peOeHKa U y/I0BJIETBOPEHHS TTOTPeBHOCTEH CeMbU B BBIGOpe 061meo6pazoBaTe bHOro
ydperuaenus B cooTseTcTBrN ¢ Konsenuueit OOH o npaBax peGenka, Koncruryuneit
Poccuiickoii ®eneparum, DenepanbhbiM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-D3 «06 obpazoBanuu
B Poccntickoit Desepauun»i Apyrux npaBosbix JIOKyMEHTOB.

1.4. TlpueM HHOCTPAHHBIX MPAXKIAH U JIHIL Oe3 [PAXKIAHCTBA, B TOM YHCIIE
COOTEUCCTBEHHUKOB 3a pyGerkom, B YupeiieHue is 06ydeHus 1o 00u1eobpasoBaTesbHbIM
TIPOrpaMMaM OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBHMU ¢ MEK/YHAPOAHBIMU T0TOBOpamu Poccuiickoii
Genepauun, Gerepanbubiv 3ak0HOM 0T 29.12.2012 No 273-D3 «O6 oOpasoBanuu B Poccuiickoit
Denepanuny» 1 HacTosumm [TonoxkeHHEM. i

1.5. Ilonoskenue paccMaTpuBaeTes H peKoMeHYeTCs K YTBEPIKAEHHUIO MEIaroruueckiuM
COBETOM ILKOJIbI, IMEIOMIMM MPABO BHOCHTH B HETO CBOU H3MEHEHHS H AOMOIHEHHS, 1
YTBEPKIACTCS IPUKA3OM JIMPEKTOPA Y upeskIeHHUS.

Ionoxenue nowKkHo GbITH pasmereno B JIOCTYITHOM MECTe, a TaKXKe Ha caiite
Yupesxaenus. :

2. Obecnevenne npaBa rpakian na o0pa3oBanue

2.1.1Tpuem Ha oOydenue B Yupexnenue [IPOBOMUTCS HA MPUHIHMIAX PABHBIX YCJIOBMIl

[IpHEMA JUIA  BCEX [MOCTYNAIOLX, 32 HCKIIOYCHHEM JHI, KOTOPHIM B COOTBETCTBHH ¢




